(25.03.2010 giin ve 03 sayil1 Senato Karar)

ATILIM UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ YONERGESI

Amac
Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Atihm Universitesi Miihendislik Fakiiltesi égrencilerinin
lisans programlarinda yer alan stajlara iliskin genel esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yo6nerge, Atilim Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencilerinin yurt ici ve
yurt dist kurum ve kuruluslarinda yapacaklar1 stajlarin planlanmasi, yiiriitiillmesi ve
degerlendirilmesi ile ilgili temel esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge 13.08.2000 tarith ve 24139 sayili Resmi Gazete’de yayimmlanan Atilim
Universitesi Ogrenci Kayit-Kabul Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav Y&netmeliginin
10. maddesi ve 01.10.2008 tarihinde yiiriirliige giren 5510 sayili Sosyal Giivenlik Kurumu
Yasast’na dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu Yonergede gegen kavram ve terimlerin tanimlari asagida belirtilmistir:

a. Universite: Atilim Universitesi.

b. Fakiilte: Miihendislik Fakiiltesi.

c. Rektor: Atilim Universitesi Rektorii.

d. Dekan: Atilim Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekani.

e. SGK: Sosyal Giivenlik Kurumu.

f. Boliim Staj Komisyonu: Atiim Universitesi Miihendislik Fakiiltesinin ilgili
boliimiinde staj gorevlerini/iglerini yiiriiten komisyon.

g. Boliim Staj Koordinatorii: Boliim Staj Komisyonu bagkani.

h. Fakiilte Staj Komisyonu: Atiim Universitesi Miihendislik Fakiiltesi ~Staj

Komisyonu.

1. Fakiilte Staj Koordinatorii: Atiim Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj

Komisyonu bagkani.

jo Staj: Atiim Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin, lisans egitiminde
edindikleri bilgileri, ¢aligma hayatinda pratik olarak uygulayarak mesleki becerilerini
pekistirmek amaciyla, kendi disiplinleri ile ilgili kurum ve kuruluslarda yapacaklar
uygulamali ¢aligmalar. Bu YoOnerge kapsaminda asagida tanimlanan iki staj tiiri
dikkate alinmustir:

a. Temel Staj: Bazi boliimlerde, gerekli kosullar1 saglayan Miihendislik
Fakiiltesi 6grencilerinin, ikinci yariyili izleyen yaz doneminden itibaren
gerceklestirdikleri, Universitede veya Universitenin uygun gordiigii bir
kurumda yapilmasi zorunlu olan staj.

b. Meslek Staji: Gerekli kosullar1 saglayan tiim Miihendislik Fakiiltesi
ogrencilerin, yurt i¢ci ve yurt dis1 kurum ve kuruluslara ait is yerlerinde, ya da
iiniversitelerde, dordiincii yariyili izleyen yaz doneminden itibaren
gerceklestirdikleri staj. Bu staj caligmalari, ilgili boliimiin belirledigi mesleki
uygulamalari icerir.

k. Stajyer Ogrenci: Gordiikleri egitimin geregi olarak uygulamali 6grenim yapmalar1
zorunlu bulunan 6grencilere, staj siiresi boyunca "stajyer 6grenci" denir

. Staj Yeri: Atilim Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin staj yapabilecegi
yurt i¢i ve yurt dis1 kurum ve kuruluslara ait igyerlerini veya tiniversiteleri ifade eder.



m. Staj Donemi: Meslek stajlarinin yapildigi yaz donemleridir.
n. Ozel Kosullar: Madde 16°te belirtilen kosullar.

Boliim staj komisyonlari/koordinatorleri ve gorevleri

Madde 5- Her bolimde staj ¢alismalarini diizenlemek ve yliriitmek iizere bir Boliim Staj
Komisyonu olusturulur. Bu komisyon, Boliim Baskani’nca gorevlendirilen biri koordinator
(bagkan) olmak {izere en az iki 6gretim {liyesi/gorevlisinden olusur. Gerektiginde, bir aragtirma
gorevlisi de komisyon caligmalarina destek verir. Boliim Staj Koordinatorii, boliimii, Fakiilte
Staj Komisyonunda temsil eder. Komisyon liyelerinin gorev siireleri iki yildir.

Boliim Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir:

(a) Bu Yonerge hiikiimlerine aykir1 olmamak kosuluyla boliimiin kendi gereksinimlerine
uygun bir staj rehberi hazirlar ve boliim Internet sitelerinde ogrencilerin erisimine
acar:

Bu rehberde:

Stajin tanimi, amaci, siiresi, Onkosullar1 ve ilgili diger konular;

Uygun staj yerleri ile ilgili dlgtitler ve gereklilikler;

Staj raporu igerigine, bigimine, yazimina iligskin kurallar:

Yapilan stajin ve staj raporunun boliimce degerlendirme olgiitleri ve

Staj yapacak oOgrenciler tarafindan saglanmasi veya tamamlanmasi1 gerekli staj

belgeleri ve 6rnekleri acikca belirtilir.

(b) Staj ile ilgili yazismalar1 yiiriitiir, devlet sektoriinden ve 6zel sektorden daha once
saglanan staj yerlerini igeren bir veritabani olusturur ve giinceller. Boliime ulasan staj
olanaklarmi, bagvuran 6grencilere, akademik basar1 ve mezuniyete yakinliklarina gore
oncelik tanryarak veya kura ile dagitir. Ogrenciler tarafindan bulunan staj yerlerinin
uygunlugunu, Onkosullarin saglanip saglanmadigmi ve staj baslangic ve bitis
tarthlerinin boliimce tanimlanmis staj siirelerinin  karsilanip karsilanmadigmin
degerlendirmesini ve onayin1 yapar.

(c) Ogrenci staj dosyalarini hazirlar, degerlendirme siireci sonuna kadar saklar ve
sonrasinda boliim arsivinde saklanmak tizere boliim sekreterligine teslim eder.

(d) 5510 sayili SGK Kanunu gercevesinde, Universite tarafindan yaptirilmasi gerekli “is
Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1” icin 6grenci tarafindan, iki asil niisha olarak
saglanan belgelerin birer niishasini staj dosyasinda saklar; ikinci asil niishalar1 da
Universite Personel Miidiirliigii’ne iletilmek iizere Fakiilte Staj Koordinatoriine, staj
baslangi¢ tarihinden en az 10 (on) isgiinii 6nce ulastirir.

(e) Stajlarin, 12. ve 14. Maddelere uygun olarak yapilmasi, denetlenmesi ve
degerlendirilmesi islerini yliriitiir.

(f) Yariyil kayitlar1 baglamadan 6nce, 68renci danismanlarina, staj yapan ogrencilerin staj
kayitlarmin yapilmasimni hatirlatir.

(2) Madde 7 uyarinca, “Siirekli Iyilestirme Uygulamasi”nin gereklerini yerine getirir.

Fakiilte staj komisyonu ve gorevleri.

Madde 6- Fakiilte Staj Komisyonu, Dekan tarafindan gorevlendirilen bir baskan (Fakiilte Staj
koordinatorii) ile bolim staj koordinatdrlerinden olusur. Fakiilte Staj Komisyonu tiyelerinin
gorev siireleri 2 (iki) yildir. Bu komisyon her akademik yariyil basinda toplanir ve su
gorevleri yapar:

(a) Boliimlerin, staj uygulamalarini, Fakiilte Staj YOnergesine uygun olarak yiirlitmelerini
saglar.
(b) Madde 7’ye uygun olarak “Siirekli Iyilestirme Uygulamas1”n1 yonetir ve denetler.



Siirekli iyilestirme uygulamasi

Madde 7- Ogrencilerin stajlardan azami dl¢iide faydalanmasi, sorunlarin en aza indirilmesi ve
uygulamanin daha verimli sekilde yiiriitiilmesi amaciyla, boliimler ve Fakiilte diizeyinde bir
stirekli iyilestirme siireci uygulanir. Bu uygulamanin paydaslar1 stajyer dgrenciler, stajlarin
yiiriitiilmesinde adi1 gecen idari birimler, staj yeri yetkilileri ve staj komisyonlaridir. Bu
baglamda, boliim staj komisyonlari, giiz donemi i¢inde, stajlarin yiiriitiilmesi sirasinda
karsilagilan zorluklar1 ve bu zorluklarin giderilmesi veya isleyisin iyilestirilmesi amaciyla
tavsiye edilen diizenlemeleri igeren bir rapor hazirlar ve Fakiilte Staj Komisyonuna sunarlar.
Bu raporlar, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir; yapilmasi tavsiye edilen
diizenlemelerle ilgili olarak Dekan’a 6zet bir rapor sunulur. Uygun goriilen diizenleme
degisiklikleri, Dekan tarafindan Fakiilte Kurulu giindemine alinir.

Staj Donemleri ve Siireleri

Madde 8-

Temel stajlar: Lisans programlarinda temel staj olan ve gerekli kosullar1 saglayan
Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri, temel stajlarini, ikinci yariyili izleyen yaz déneminden
itibaren, kendi béliimlerinin belirledigi tarih ve siirelerde yapmak zorundadirlar.

Meslek stajlar: Gerekli 6n kosullar1 saglayan Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri, dordiincii
yariyili izleyen yaz doneminden itibaren, kendi boliimlerinin belirledigi sayida, her biri en az
20 iggiinii olmak tizere, meslek staji/stajlar1 yapmak zorundadirlar.

Normal kosullarda, bir hafta bes isgiinii kabul edildiginden, 6grenci haftada en fazla bes
isglinii calisabilir. Ancak, isletme sorumluluk aldig1 takdirde, bu siire haftada alt1 giine
¢ikarilabilir. Ogrenci gece vardiyalarinda ¢alisarak staj yapamaz. Giinde sekiz saatten fazla
calisan kurumlardaki stajlar sekiz saat tizerinden kabul edilir.

Stajlar1 6ngoriilen siirelerden kisa olan 6grencilerin stajlar1 basarisiz sayilir.

Madde 16°te belirtilen ilgili 6zel kosullar kapsami diginda kalan 6grenciler bir staj doneminde
birden fazla staj yapamazlar.

Staj yeri ve staj yeri temini

Madde 9- Baz1 boliimler igin gecerli olan temel staj, Universitede veya ilgili bliimiin staj
komisyonunun uygun gordiigii bir kurumda yapilabilir.

Meslek stajlari, ilgili bolimiin staj komisyonu tarafindan uygun goriilen yurt i¢i veya
disindaki kurum ve kuruluslarda yapilabilir.

Meslek stajlart i¢in, staj yeri bulma yiikiimliilik ve sorumlulugu tiimiiyle 68renciye aittir.
Bununla birlikte, boliimler, 6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmeleri i¢in katki
saglayabilirler. Bulunan staj yerinin uygunlugu boliim staj komisyonunun onay ile kesinlik
kazanir. Boliim staj komisyonunca uygun bulunmayan bir isyerinde yapilacak calisma, staj
calismasi olarak kabul edilmez ve degerlendirilmez.

Stajyer 6grenciler, ayni kurulusta birden fazla meslek staji yapamazlar; belli bir kurulusta
staja baslayan bir 6grenci, boliim staj komisyonunun bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yerini
degistiremez. Grev-lokavt uygulamalari, bakim-onarim gibi zorunlu nedenler; deprem,
yangin, sel gibi dogal afetler sonucu stajin kesintiye ugramasi durumlarinda, &grenciler,
boliim staj komisyonunun onayz1 ile stajlarini baska isletmelerde siirdiirebilirler.

Staj evraklarinin hazirlanmasi, takibi ve teslimi

Madde 10- Ogrenciler, staj siireci boyunca ilgili bliimiin staj rehberinde belirtilen belgeleri
hazirlamak, tamamlanmasii takip etmek ve ilgili yerlere teslim etmekle yiikiimliidiirler.
Yurtdisinda staj yapacak 6grenciler staj evraklarini staj yapacaklar1 kurum veya kuruluslarin
talepleri dogrultusunda diizenlenmesinden sorumludurlar.



Zorunlu sigorta uygulamasi

Madde 11- Stajyer 6grenciler, 01.10.2008 tarih ve 5510 sayili SGK Kanunu geregi staj
siiresini kapsayan is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi yaptirmakla ytikiimliidiirler. Sigorta
icin gerekli belgeler, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan, boliim staj rehberlerinde yer almak
lizere, tiim bdliimlere duyurulur. Zorunlu olan bu sigortanin primleri Universite tarafindan
karsilanir. Ancak, staj sliresinin, ilgili boliim tarafindan belirlenen zorunlu staj siiresini asmasi
durumunda, stajyer 68renci, siire asimi1 boyunca normal c¢alisanlar gibi sigorta yaptirir.

Staj calismasi ve stajyerlerin denetimi

Madde 12- Staj yeri bolim staj komisyonu tarafindan onaylanan 6grenci, boliim staj
koordinatdriinden temin edecegi “Staj Degerlendirme Formu”nu ve Universite Personel
Miidiirliigiinden temin edecegi “Ise Giris Bildirgesi ni staj yapacagi kurum ya da kurulusa
teslim ederek staja baslar. Bu formlarin staj baslangic tarihinden en geg bir isgiinii 6nce ilgili
kurum ya da kurulusa teslim edilmesi gerekmektedir.

Staja devam zorunludur. Ogrenciler stajlar1 siiresince hastaliklar1 ve gecerli mazeretleri
nedeniyle devam edemedikleri giinleri ayn1 staj doneminde tamamlamak zorundadirlar. Eksik
kalmis staj calismalarin1 tamamlamayan, staj yerinde basarisiz olan veya staj raporlarindan
gecersiz not alan Ogrenciler stajlari yenilemek zorundadirlar. Bolimler, gerek duyarlarsa,
stajyer ogrencilerini, staj calismalar1 sirasinda denetlerler.

Stajlara kayit

Madde 13- Staj kayitlari staji takip eden Giiz Yaryili kayitlari sirasinda yapilmalidir. Ancak,
ogrenci, Atilim Universitesi Ogrenci Kayit-Kabul Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav
Yonetmeligi geregi staj kaydint Giiz Yariyilinda yaptiramiyorsa, en ge¢, miiteakip Bahar
Yariyilinda yaptirmalidir.

Staj raporlarinin teslimi ve degerlendirilmesi

Madde 14- Staj bitiminde, Degerlendirme Formu, staj yeri yetkilisi tarafindan doldurulup
onaylanarak, kapali zarf icinde, elden ya da posta ile staji takip eden yariyilin “Ders
ekleme/birakma” tarihinden sonraki haftanin son iggiliniine kadar ilgili boliim baskanligma
ulastirilir.

Ogrenciler, staj siiresince yaptig1 ¢alismalar hakkinda, boliimiin belirledigi esaslara

gbre bir “Staj Raporu” hazirlar. Rapor dili Ingilizcedir.

Staj raporu, staji takip eden akademik yariyil icinde, “Ders ekleme/birakma” tarihinden
sonraki haftanin son isgiiniine kadar ilgili boliimiin staj koordinatorliigline veya bolim
sekreterligine teslim edilir. Geg teslim edilen raporlarin degerlendirilmeye alinip alinmamasi,
ilgili boliimiin staj komisyonu tarafindan karara baglanir.

Staj raporlarmin okunmasi ve degerlendirilmesi isleri boliim staj komisyonlar1 tarafindan
yiiriitiilir. Raporlarin degerlendirilmesi, “Dersten Cekilme” haftasmin son isgiliniine kadar
tamamlanarak, ilgili boliim staj koordinatorliiglince diizeltilmesi gerekli goriilen raporlar
ogrencilere duyurulur. Diizeltmeler iki hafta i¢cinde tamamlanarak bolim staj
koordinatorliigiine veya sekreterligine teslim edilir.

Staj yapan 6grencilerin disiplin isleri

Madde 15- Stajyer Ogrenciler, staj yaptiklari isyerlerinin belirledikleri ¢alisma diizenine,
disiplin ve is giivenligine iliskin kurallara uymak zorundadirlar. Yiiksek Ogretim Kurumlar:
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ile Atilim Universitesi Ogrenci Disiplin Y6netmeligi’nin
hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir.



Ozel kosullar
Madde 16:

a.

Isyeri tarafindan uygulanan staj programinin 6ngordiigii staj siiresi, Boliim tarafindan
belirlenen zorunlu staj siiresini astig1 takdirde 6grenciler, ilgili kurumdan getirecekleri
yazi ile staj siirelerini uzatabilirler. Ancak, Universite, zorunlu staj siiresini asan bu
slire i¢in sigorta primi 6demez (Bkz, Madde 11).

Ailevi durumlar, hastalik gibi zorunlu sebeplerden dolay1 staj ¢alismasi1 yapamayan,
fakat miiteakip akademik yilda mezun olma durumunda olan ogrenciler, 1ilgili
boliimiin staj komisyonunca uygun gorildiigii takdirde, takip eden yaz doneminde iki
meslek stajini ardi ardina yapabilirler.

Ogrenciler meslek stajlarindan birini, bliim staj komisyonunun &nerisi ve Fakiilte Staj
Komisyonun onay1 ile, Universite laboratuvarlarinda Universiteyi tanitmak amaci ile
yapilan faaliyet alanlarinda ya da uygulama merkezlerinde yapabilirler.

Cift Anadal programi kapsaminda olan 6grenciler ikinci dali ile ilgili en az bir meslek
staj1 yapmak zorundadirlar. Ancak, her iki bdliimiin staj komisyonunun uygun gérmesi
durumunda, 6grenci, yaz doneminde yaptigr meslek stajini her iki boliime de
saydirabilir. Bu durumda bir ya da iki ayr1 staj raporu hazirlanacagina ilgili boliimlerin
staj komisyonlar1 karar verirler.

Yandal programi kapsaminda olan Ogrenciler, ilgili boliim tarafindan aksi
belirtilmedikge, yandali ile ilgili meslek staji1 yapmak zorunda degildirler.

Dikey Gecis smavi ile Fakiiltemizde oOgrenim gormeye hak kazanan intibak
ogrencilerinin daha dnce almis olduklar1 egitim nedeniyle temel stajdan muafiyetleri,
ilgili bolimiin intibak komisyonunca degerlendirilerek karara baglanir.

Yatay Gegisle gelen Ogrencilerin geldikleri yiiksekogrenim kurumunda kayith
olduklart siirede yaptiklari stajlarin bir kism1 ya da tamami boliim staj komisyonunun
onaya1 ile kabul edilebilir.

Yonergede yer almayan haller

Madde 17- Bu Yonergede hiikiim bulmayan hallerde, 13.08.2000 tarih ve 24139 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Atilim Universitesi Ogrenci Kayit-Kabul Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Smav Yonetmeligi hiikiimlerine aykir1 olmamak kaydh ile ilgili kurullar yetkilidir.

Yiiriirliiliik )
Madde 18- Bu Yonerge, Atilim Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren
yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 19- Bu Yonerge Atilim Universitesi Rektorii tarafindan yirtitiliir.



